
PEMERINTAHAN KOTA SAMARINDA 

KELURAHAN KARANG MUMUS 

BID ANG PENGELOLAAN DAN PELA YANAN INFORMASI 

Dasar Hukum 
I. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008; 
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009; 
3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014; 
4. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017; 
5. PP Nomor 61 Tahun 2010; 
6. Perk:i Nomor 1 Tahun 2021 

Keterkaitan 

1. Pendokumentasian lnfonnasi Publik 
2. Pelayanan infonnasi 

Peringatan 

Jika SOP ini tidak dijalankan sebagaimwia mestinya akan berakibat pada tidak 
lancamya pelayanan informasi publik 

Norn [04 I. l/0726/400.03.003 
'Tanggal Pembuatan [8-Jul-23 

an [8-Jul-23 
Tan [8-Jul-23 
[Disahkan Oleh L 
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NIP.l97003Q4 20,(t/oi Q035 

[NamaSOP P~~~~~i Publik 

Kualifikasi Pelaksana 
I. Memahami tugas, fungsi clan kewenangan PPID 
2. Memiliki kemampuan pelayanan public 
3. Menguasai peraturan perundang-undangan keterbukaan infonnasi publik 

Peralatan dan Perlengkapan 
1. r vullUIU £ l;llllilllaau IIllOilua.:,i 

6.Printer 2. Komputer 
3. Jaringan lntertnet 7. Telepon 

4.ATK 8. Surat I nota dinas 

5. Desk (meja) layanan Informasi 9. Daftar lnformasi Publik 
(DIP) 

Pencatatan dan Pendataan 

Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy 
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